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सं. एनएचआईडीसीएल/ एच् यू/समस./लीव/एचआि/2016-17/9                      ददनांक: 02 नव्िि, 2016 

कायागिय ञापन 

 

ववषय: एन.एच.आई.डी.सी.एि. मं छुटी की मंजूरी के लिए श्तियं का र् यायनजन  

रिंध ननदेशक, एन.एच.आई.डी.सी.एल./ ननदेशक (रशासन एवं वव्त) क  शल्तयं के र् याय जन से 
संिंधधत म जूदा कायागलय आदेश सं् या एनएचआई/आि/1 ददनांक 01.01.2015 के अनुसाि छुद्टयं क  मंजूि किने 
के अधधकािं क  नन् न के अनुसाि र् याय लजत यकया ्या ह : 

रं.सं. शल्त का रकाि यकसक  र् याय लजत कग ्ई र् याय जन कग सीमा 
 

1. अ् ययन छु्ी क  छ ड़कि  
अ् य छु्ी मंजूि किना 

रिंध ननदेशक पू्ग अधधकाि 

ननदेशक (रशासन एवं वव् त) रिंधक से नीच ेके ् ति तक के 
सलए पू्ग अधधकाि 

2. आकल्मक/ववशेष 
आकल्मक/रनतिंधधत  छु्ी 
मंजूि किना 

रिंध ननदेशक पू्ग अधधकाि  

ननदेशक (रशासन एवं वव् त) उप महारिंधक के ् ति तक के 
सलए पू्ग अधधकाि  

3. अ् ययन छु्ी  मंजूि किना रिंध ननदेशक पू्ग अधधकाि  

2.  उपयुग्  त के अनुसाि, रिंध ननदेशक एन.एच.आई.डी.सी.एल. एवं ननदेशक (रशासन एवं वव्त) क  
अधधकारियं एवं कमगचारियं के सभी व्ं कग सभी रकाि कग छु्ी मंजूि किने के सलए सषम राधधकािी के ूप मं 
नासमत यकया ्या ह । तथावप, यह सूधचत यकया ्या ह  यक मानव संसाधन रभा् मं ऐसे िहुत सािे आवेदन रा् त 
ह त ेहं ज  शुूआत मं सषम राधधकािी के अनुम दन के सलए र् तुत नहीं यकए जात ेहं तथा अधधकािी कभी-कभी 
सषम राधधकािी कग जानकािी एवं अनुम दन के बिना छु्ी पि चले जात े हं। औि यह भी देखा ्या ह  यक 
अधधकािी औि कमगचािी छु्ी के सलए ''वा्सऐप'' पि आवेदन कित े हं एवं छु्ी से ल टने के िाद भी वे वव दहत 
रपर मं आवेदन नहीं कित ेहं। कुछ मामलं मं वा्सऐप पि छु्ी का रकाि एवं अवधध का भी उ् लेख नहीं यकया 
जाता ह । छु्ी के आवेदनं के ववदहत रपर मं रा् त न ह ने के काि् मानव संसाधन रभा् अधधकारियं एव ं
कमगचारियं के छु्ी असभलेखं का उधचत ूप से िख-िखाव नहीं कि पा िहा ह । यह एन.एच.आई.डी.सी.एल. के 
अधधकारियं एवं कमगचारियं कग ओि से एक ्ंभीि चूक ह । एन.एच.आई.डी.सी.एल. मं कमगचारियं कग सं् या िेने 



के काि् अधधकारियं एवं कमगचारियं के सभी व्ं के छु्ी आवेदन रमश: ननदेशक (रशासन एवं वव् त) एवं रिंध 
ननदेशक, एन.एच.आई.डी;सी.एल. क  र् तुत कि पाना संभव नहीं ह । 

 

3.  उपयुग्  त क  देखत ेहुए महारिंधक ् ति तक के अधधकारियं क  नन् नसलिखत ूप से छु्ी मंजूि किने के 
राधधकाि कग शल्तयं के र् याय जन का नन्गय सलया ्या ह : 

रं.सं. छु्ी  का रकाि रिंधक ् ति तक के 
अधधकारियं के सलए- 
सषम राधधकािी 

उप महारिंधक एवं महारिंधक 
तक अधधकारियं के सलए- 
सषम राधधकािी 

 

कायगपालक ननदेशक 
औि ननदेशक ् ति 
तक के अधधकारियं 
के सलए- 
सषम राधधकािी 
 

1. अ् ययन छु्ी क  
छ ड़कि  अ् य छु्ी 
मंजूि किना 

संिंधधत महारिंधक 

 

ननदेशक (रशासन एवं वव् त) रिंध ननदेशक, 

एन.एच.आई.डी.सी.एल. 
 

2. आकल्मक/ववशेष 
आकल्मक/रनतिंधधत  
छु्ी मंजूि किना 

संिंधधत महारिंधक ननदेशक (रशासन एवं वव् त) रिंध ननदेशक, 

एन.एच.आई.डी;सी.एल. 

3. अ् ययन छु्ी  
मंजूि किना 

 रिंध ननदेशक, 

एन.एच.आई.डी;सी.एल. 
रिंध ननदेशक, 

एन.एच.आई.डी.सी.एल. 
रिंध ननदेशक, 

एन.एच.आई.डी.सी.एल. 
 

4. जि अ् याव कता कग ल्थनत मं अधधकारियं एवं कमगचारियं ्वािा उनकग छु्ी या अनुपल्थनत कग सूचना, 
ननयंर् अधधकािी क  देने के सलए वा्सऐप का उपय ् यकया जाए एव ंजहां छु्ी पि जाने से पहले उसे मंजूि 
किाना उनके सलए संभव नहीं ह , छु्ी का अनुम दन संिंधधत राधधकारियं के ्वािा ववदहत रपर के अनुसाि किाया 
जाए। अधिकाररयं एवं कमगचाररयं के सभी छुटी आवेदनं (अ्जगि अवकाश/अिग वेिन अवकाश/ रनिबंधिि अवकाश 
एवं आक्ममक अवकाश) कन उपयुगत ि पररा-3 मं ववहिि के अनुसार सषम राधिकारी का अनुमनदन रा् ि करने के 
बाद मानव संसािन रभा् कन अरेवषि ककया जाए  अ्जगि अवकाश, अिगवेिन अवकाश एवं पररवनिगि अवकाश के 
लिए आवेदन-परं का ववहिि रपर मं अधरम ूप से आवेदन ककया जाए िथा छुटी पर जाने से पििे अनुमनदन 
रा् ि ककया जाए  ननयलमि छुटी की समा््ि पर दम िावजें, यहद कनई िं, सहिि उधचि ूप से कायगरिण ररपनटग 
संबंधिि मिारबंिक/कायगपािक ननदेशक के मा् यम से मानव संसािन रभा् कन रम िुि की जानी चाहिए  
 

5.  सभी अधधकारियं एवं कमगचारियं से उपयुग्  त मा्गदश  ननदशशं का अनुपालन किने का अनुि ध ह । मानव 
संसाधन रभा् क  यह अनुदेश ददया जा िहा ह  यक भवव् य मं उन अधधकारियं एवं कमगचारियं कग छु्ी आवेदनं 
क  वापस कि दं ज  इन मा्गदश  ननदशशं का पालन नहीं कित ेहं। 
 

(संजय जाजू)  



ननदेशक (रशासन एवं वव् ि) 
एन.एच.आई.डी;सी.एल. के सभी अधधकािी एवं कमगचािी। 
पथृक रनतयां: 
कायगपालक ननदेशक-।, कायगपालक ननदेशक-।।, कायगपालक ननदेशक -।।।, कायगपालक ननदेशक-IV 

1. मु् यालय एवं शाखा कायागलय के सभी महारिंधक/उप महारिंधक/रिंधक। 
2. महारिंधक (मानव संसाधन),महारिंधक (वव् त)-आव यक कािगवाई हेतु। 
3. सूचना र ्य ध्कग अनुभा् क  ई-एकसेस एवं एन.एच.आई.डी.सी.एल कग वेिसाइट के सचूना प् पि 

अपल ड किने हेतु । 
 


	विषय: एन.एच.आई.डी.सी.एल. में छुट्टी की मंजूरी के लिए शक्तियों का प्रत्यायोजन।

